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Zatacznik nr 13 do Procedury Zgtoszenn Wewnetrznych i Podejmowania Dziatarn Nastepczych w Spétce Landstal Bartnik,
Witkowski Spétka

KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA ZASAD PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

0SOB UCZESTNICZACYCH W POSTEPOWANIU WYJASNIAJACYM WSZCZETYM NA
PODSTAWIE ZGtOSZENIA WEWNETRZNEGO DOKONANEGO PRZEZ SYGNALISTE ( INNYCH
NIZ 0SOB, KTORYCH DOTYCZY ZGtOSZENIE)

Szanowni Panstwo,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: ,,RODQ”), informujemy, ze:

1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych podanych w tresci zgtoszenia naruszenia prawa
dokonanego przez sygnaliste na podstawie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow jest Spétka Landstal Bartnik, Witkowski Spoétka Jawna, 97-515 Mastowice, Przergb 15,
wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla todzi — Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod
numerem KRS: 0000674763, REGON: 367114140, NIP: 7722412833 (dalej: ,Spdtka” Ilub
,2Administrator”).

2. ZRODtO POCHODZENIA, ZAKRES, CELE ORAZ PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe jako dane osobowe dotyczgce osoby uczestniczgcej w postepowaniu
wyjasniajgcym wszczetym na podstawie zgtoszenia wewnetrznego dokonanego przez sygnaliste,
obejmujace ....cccoveevereennen. (nalezy uzupetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym), Administrator pozyskat w
zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa dokonanym w oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
2024 roku o ochronie sygnalistdw przez ... , jako osobe zgtaszajacg naruszenie (tj.
sygnaliste). Ww. Zzrédto pochodzenia Pani/Pana danych osobowych podlega ujawnienia ze wzgledu na
fakt, iz (i) zgtoszenie zostato dokonane przez sygnaliste, ktory nie spetnia warunkdéw wskazanych w art.
6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow/ (ii) sygnalista wyrazit wyrazng zgode na
ujawnienie swojej tozsamosci (nalezy wybraé witasciwe).

ALBO
(jesli zrodto pochodzenia danych podlega ochronie)

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow Zzrodto pochodzenia
Pani/Pana danych osobowych jako danych osobowych dotyczgcych osoby uczestniczgcej w
postepowaniu wyjasniajgcym wszczetym na podstawie zgtoszenia wewnetrznego dokonanego przez
sygnaliste, obejmujacych ....................... (nalezy uzupetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym), podlega
prawnej ochronie i wyfaczeniu.

BADZ
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(jesli dane pozyskane zostaty z innych zrodet jak zgtoszenie wewnetrzne sygnalisty)

Pani/Pana dane osobowe obejmujace ........ccceeeueneee. (nalezy uzupetnic zgodnie ze stanem faktycznym),
pozyskane zostaty przez Administratora w toku postepowanie wyjasniajgcego wszczetego na podstawie
zgtoszenia wewnetrznego dokonanego przez sygnaliste, bezposrednio od Pani/Pana badz od innych
0s6b biorgcych udziat w postepowaniu, tj. ...cccoeeececierennnen. (nalezy uzupetnié¢ zgodnie ze stanem
faktycznym).

Ww. dane osobowe Administrator przetwarzat bedzie w celu i w zakresie niezbednym do przyjecia
zgtoszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego na podstawie obowigzku prawnego,
jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow, w tym podjecia ewentualnego dziatania nastepczego, a w szczegélnosci w celu:

1) przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego w zwigzku ze zgtaszanymi przypadkami
naruszenia prawa (w szczegdlnosci w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych) w zakresie, jaki jest niezbedny do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow — podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych w tym zakresie jest art.
6 ust 1 lit. ¢) RODO — czyli niezbednos$¢é przetwarzania danych osobowych do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze;

2) w celu prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgtoszen w zwigzku z obowigzkiem prawnym
wynikajagcym z przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow —
podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych w tym zakresie jest art. 6 ust 1 lit. c)
RODO — czyli niezbednosé¢ przetwarzania danych osobowych do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze;

3) w celu dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami — podstawg prawng
do przetwarzania danych osobowych w tym zakresie jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — podstawa
przetwarzania jest realizacja prawnie uzasadnionych interesdw Administratora w postaci
nalezytego ustalenia, rozpatrzenia, dochodzenia i obrony wzajemnych roszczen oraz art. 9 ust.
2 lit. f) RODO (jesli podnoszac okreslone roszczenia zgtaszajacy poda w tresci zgtoszenia dane
osobowe szczegdlnej kategorii, w tym np. dotyczace swojego stanu zdrowia) — podstawa
przetwarzania jest niezbednos¢ przetwarzania do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

W razie pozyskania danych osobowych dotyczacych stanu zdrowia, podstawe prawng do ich
przetwarzania przez Administratora stanowi réwniez art. 9 ust. 2 lit. g) RODO, czyli niezbednos¢
przetwarzania ze wzgleddw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty
prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i
interesdw osoby, ktorej dane dotyczg (ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow)

3. ODBIORCY DANYCH

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych. Z zachowaniem tej zasady odbiorcami zebranych
danych osobowych mogg by¢ upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty wspotpracujgce z
Administratorem i przetwarzajgce dane osobowe z polecenia Administratora na podstawie
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych lub podmioty, z ktérymi Administrator zawart
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych lub inng witasciwa regulujgcy przekazanie
danych osobowych, badZz wspétadministrowanie tymi danymi. W szczegdlnosci dotyczy to ustug
wsparcia informatycznego (w szczegdlnosci podmiotéw odpowiedzialnych za obstuge systemow
informatycznych i sprzetu) lub wsparcia prowadzonej przez Administratora dziatalnosci (w
szczegdlnosci podmiotdw wspierajacych Administratora w zakresie przyjmowania zgloszen
wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych, podmiotéw s$wiadczacych ustugi prawne lub
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ksiegowe, ustugi konsultingowe, audytowe, w razie potrzeby ustugi kurierskie, przewozowe, pocztowe,
transportowe i inne).

Ponadto Administrator zastrzega sobie prawo ujawnienia wybranych informacji dotyczgcych osoby,
ktérej dane dotyczg, wtasciwym organom badz osobom trzecim, ktére zgtoszg zadanie udzielenia takich
informacji, opierajagc sie na odpowiedniej podstawie prawnej oraz zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa, w tym w szczegdlnosci organom podatkowym, czy ,organom wymiaru
sprawiedliwosci/scigania, takim jak policja, prokuratura, sady i organy ,arbitrazowe, na ich wyrazne i
zgodne z prawem zadanie.

4. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH POZA EOG

Co do zasady zebrane dane osobowe nie bedg przekazywane poza Unie Europejskg lub Europejski
Obszar Gospodarczy (EOG), czyli do panstw trzecich, a takze do organizacji miedzynarodowych.
Wyjatkiem moze by¢ przekazanie danych do panstw trzecich jedynie w ramach korzystania przez
Administratora z ustug podmiotéw dostarczajgcych rozwigzania i systemy informatyczne, ktére to
podmioty mogg przechowywad dane osobowe na serwerach zlokalizowanych poza tym obszarem (w
tym na terenie Standw Zjednoczonych). W przypadkach wskazanego przekazania nastepuje ono w
oparciu o odpowiednig podstawe (podstawg takiego przekazania moze by¢ przede wszystkim decyzja
Komisji Europejskiej stwierdzajgca odpowiedni poziom ochrony lub zastosowanie odpowiednich
zabezpieczen prawnych, ktérymi sg w szczegdlnosci standardowe klauzule umowne ochrony danych
osobowych, zatwierdzone przez Komisje Europejskg; w razie niewydania przez Komisje Europejska
decyzji stwierdzajgcej odpowiedni poziom ochrony lub braku zapewnienia odpowiednich zabezpieczer
prawnych, dane osobowe moga by¢ przekazane do panstwa trzeciego na podstawie jednej z przestanek
wymienionych w art. 49 ust. 1 RODO); stosowane S3 odpowiednie i wtasciwe zabezpieczenia
wymagane przez przepisy o ochronie danych osobowych oraz umozliwia sie uzyskanie kopii danych
przekazanych do panstw trzecich.

5. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie
usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie
majg one znaczenia dla sprawy.

Ww. nie bedzie jednak dotyczyto sytuacji, w ktérych dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem zostang
wiaczone i bedg stanowity integralng czes¢ akt spraw sgdowych lub sgdowo- administracyjnych. W
takich przypadkach do przechowywania i usuwania takich dokumentéw bedg stosowana przepisy
odrebne, majgce zastosowanie do takich akt.

Okres przetwarzania danych moze by¢ réwniez przedtuzony w przypadku, gdy przetwarzanie jest
niezbedne do ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami (z uwzglednieniem
okreséw przedawnienia), a po tym okresie — jedynie w przypadku i w zakresie, w jakim bedg wymagac
tego przepisy prawa.

Po uptywie okresu przetwarzania dane sg nieodwracalnie usuwane lub nieodwracalnie
anonimizowane.
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6. UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH — PRAWA OSOB,
KTORYCH DANE DOTYCZA

Administrator zapewnia, ze wszystkim osobom, ktérych dane osobowe s3g przetwarzane, przystuguja
odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W przypadku sygnalistow, ze wzgledu na zakres i podstawe
prawng przetwarzanych danych osobowych, prawa te sg nastepujace:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

prawo dostepu do danych osobowych, w tym w szczegdlnosci prawo do informacji o
przetwarzaniu danych osobowych oraz prawo do uzyskania kopii danych;

prawo do sprostowania danych (poprawiania/aktualizacji);

prawo do usuniecia danych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”), z zastrzezeniem, ze prawo
to nie ma zastosowania m.in. w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen, czy gdy przetwarzanie jest niezbedne do wywigzania sie z
prawnego obowigzku;

prawo do ograniczenia przetwarzania;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (dotyczy
przetwarzania danych osobowych, ktére odbywa sie na podstawie uzasadnionego interesu
Administratora, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), jezeli dana osoba uwaza, ze jej
szczegdlna sytuacja uzasadnia zaprzestanie przetwarzania przez Administratora danych;
zadania w tym zakresie Administrator moze nie uwzglednic jezeli istnieja wazne prawnie
uzasadnione podstawy do przetwarzania danych osobowych przez Administratora, ktore sg
nadrzedne wobec interesdw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg lub jezeli istniejg
podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

prawo do przenoszenia danych (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na
podstawie umowy);

prawo wycofania zgody w dowolnym momencie (jesli dane przetwarzane sg na podstawie
zgody), z zastrzezeniem, ze wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed wycofaniem;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

7. OBOWIAZEK PODANIA DANYCH

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty).

8. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI | PROFILOWANIE

W ramach przetwarzania zebranych danych osobowych nie bedg wykorzystywane systemy i metody
stfuzagce do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania. Jednak samo
przetwarzanie danych osobowych moze odbywac sie w sposdb czesciowo zautomatyzowany, poniewaz
w pewnym stopniu bedg one przetwarzane na zasobach komputerowych.



